温州大学就业网单位使用指南
1概述
单位可在就业系统进行注册登录，发布招聘信息，查看学生简历，进行笔试面试等，单位登录系统链接为：https://job.wzu.edu.cn/


[bookmark: _Toc66647375][bookmark: _Toc66647376]2单位登录及注册
[bookmark: _Toc66647379][bookmark: 图片 1]2.1 单位注册
[bookmark: OLE_LINK31]通过PC端登录温州大学就业网，点击“单位登录”。
[image: ]
[bookmark: 图片 2]如果之前没有在温州大学就业网注册过，请先点击注册：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
按照提示依次填写好单位信息后进行认证，系统支持三种认证方式：法人身份认证、对公打款认证，人工审核，根据实际情况选择认证的方式，认证通过后就可以申请入驻学校了。

微信扫码关注【官方微信】公众号，可以实时接收审核结果通知。除此以外还支持通过网站的消息中心、邮件、短信发送审核结果通知。
[image: ]

[bookmark: _GoBack]选择您需要入驻的学校：搜索“温州大学”申请入驻
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]


[bookmark: 图片 3][bookmark: 图片 4]所有注册信息填写完成后点击提交，等待学校管理员审核，审核结果将通过邮件通知。

[bookmark: _Toc66647377]2.2 登录
登录分为一下情况：
①已经注册单位原来的手机号可以用：可以用手机号+验证码进行登录即可
[image: ]
②已经注册单位原来的手机号不可用：用最新的手机号注册，认证为员工，也可登录该单位
[image: ]
注册为员工的时候需要验证单位信息，如下：
系统识别到该单位名称已申请注册后，会自动打开【用人单位已经注册】弹窗，弹窗内点击注册为员工，进入【员工注册】页面
选择注册为员工：[image: ]
填写您的信息：[image: ]
审核通过以后就可以登录啦！
[image: 1725955366268]
[image: ]
[bookmark: 图片 5][bookmark: 图片 6]
[bookmark: _Toc66647378]2.3 找回密码
如用人单位忘记密码，可通过验证码找回，邮箱找回、申诉找回。具体步骤为：点击“忘记密码”。
[image: ]
[bookmark: 图片 26][image: ]
3招聘中心
单位可以在招聘中心发布职位、发布招聘公告、申请招聘会展位、申请宣讲会场地，单位所有的申请，都必须通过学校审核通过，才能发布到就业网站。
[bookmark: _Toc66647380]3.1职位发布
登录到单位中心以后，找到招聘中心下的职位发布，点击新增即可添加职位。
[bookmark: 图片 36][image: ]
然后填写完成详细信息后进行提交
[bookmark: 图片 37][image: ]
注意：在职位管理列表中有职位上线和下线的功能。职位过了有效期以后会自动下线，如果需要重新发布，直接点击上线。
[bookmark: 图片 38][image: ]
[bookmark: _Toc66647381]3.2招聘公告发布
在单位中心找到招聘公告，点击新增，完善好信息后提交给管理员进行审核，审核通过以后会在网站首页展示。
[bookmark: 图片 39][image: ]
如果学校要求在招聘公告中添加职位，则添加的职位从单位历史发布的职位库中选择，也可以新添加。
[bookmark: 图片 40][image: IMG_269]
[bookmark: _Toc66647382]3.3宣讲会场次申请
宣讲会包括线下宣讲会与空中宣讲会，分别介绍如下：
3.3.1线下宣讲会
在单位中心—宣讲会申请--线下宣讲—填写申请表—提交等待审核
[bookmark: 图片 41][image: ]
[bookmark: 图片 42]
[bookmark: 图片 43]
宣讲会中的职位是从单位历史发布的单位库中添加的，如果没有也可以新增。
[bookmark: 图片 44][image: ]
审核通过以后，根据约定好的时间和地点，按时到达宣讲。
3.3.2空中宣讲会申请
在申请的时候选择空中宣讲会，然后填写申请表信息
[bookmark: 图片 45][image: ]
需要注意的是，空中宣讲需要单位自己提供宣讲的直播地址，或者是录播视频地址。
[bookmark: 图片 17][image: IMG_275]
如果没有直播或者录播视频地址，那么能否提供处选择否，在需求说明中备注宣讲方式，并且说明进入宣讲的途径。
[bookmark: 图片 18][image: IMG_276]
填写完成以后等待学校审核，审核通过以后，需要在指定的时间按时到达直播间进行宣讲。
[bookmark: _Toc66647383]3.4招聘会展位预定
招聘会分为校园招聘会和线上招聘会，分别如下：
3.4.1、校园招聘会
在学校发布了大型双选会的通知以后，在学校指定的报名时间可以进行报名。
在单位中心找到可以报名的招聘会进行报名，填写招聘会报名表。
[bookmark: 图片 19][image: ]
[bookmark: 图片 20][image: ]
[bookmark: 图片 21][image: IMG_279]
职位也是从历史发布的职位库中选择的。填写完成以后提交，等到学校管理员审核，并分配展位。
注意：在审核通过或者不通过的情况下，学校都会以邮件的方式通知到单位，邮件通知一般都是通知到单位的注册邮箱中。请保持邮箱正常登录。
在分配完成展位以后，学校会给单位发送参会证明，单位可以在我的预定中查看并且可下载打印，活动举办时间可以带到现场用来签到。
[bookmark: 图片 22][image: IMG_280]
3.4.2、网络招聘会
预定同校园招聘会，区别在于网络招聘会的举办，全程都是通过线上完成。
在预定完成以后，如果有学生向单位投递了简历，单位可以直接进入洽谈面试大厅中和学生进行接洽。
在我的预定—面试大厅中查看学生本场招聘会投递的简历
[bookmark: 图片 24][image: IMG_281]
[bookmark: 图片 25][image: IMG_282]
如果洽谈合适邀请学生进行面试。面试在上图洽谈大厅旁边的面试大厅中。
[bookmark: _Toc66647384]3.5收到的简历
在单位中心找到【收到的简历】，可以对简历进行标记且可以邀请面试；如图：
[bookmark: 图片 7][image: IMG_283]
点击面试邀请，打开邀请页面如图：
[bookmark: 图片 8][image: IMG_284]
可邀请同学进行线上和线下面试；
[bookmark: _Toc66647385][bookmark: _Toc66647386]4账号设置
[bookmark: _Toc66647387]4.1基本信息
单位可在基本信息这里修改单位信息，如图：
[bookmark: 图片 11][image: ]
[bookmark: _Toc66647388]4.2修改密码
[bookmark: 图片 12][bookmark: OLE_LINK29]用人单位进入“账号设置”栏目下的“修改密码”，进行密码修改、更换手机号、微信解绑等操作。
[bookmark: _Toc66647389][bookmark: 图片 13][image: ]
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